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Elemente privind Numele si
responsabilii/operatiunea prenumele Functia Data Serm;?tura
1 2 3 4 ' Fs g
8 Elaborat Gutu Marinela Inspectori scolar pentru | 17.122020 |t
Ciobanu Dana- managementul resurselor %
MIhaela umane / j'\ -
2. Verificat Tincu Elena Inspector scolar 18.12.2020
ceneral adjunct
Sirbu Adelina- ‘ /
3. Aprobat *m Inspector scolar general | 21.12.2020 Mul
|

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

) Data de la care se aplicd
Nr. Editia sau, dupi caz. Compon‘ema | Moda-hFa_tea prevederile editiei sau reviziei
crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei editiei
1 2 3 4
2:1 Editia 1 - - 21.12.2020

3. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei proceduru

documentate
Scopul |Exemplar Numele si | Data
difuzarii nr. Departament Functia prenumele |primirii | Semnatura
1 2 3 4 5 6 7
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4. Scopul procedurii
-Stabileste modul de realizare a etapei de intregire/completare a normei didactice de predare-invitare-evaluare

pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitéti de invatamant sau pe doudl sau mai multe specializari
intr-o unitate de invatamant/specializare, conform specializarii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii,
tindnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, de
prevederile art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invitimantul
preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, compartimentele si persoanele
implicate.

- Asigura existenta documentatiei adecvate derularii etapei.

- Sprijind conducerea unitatii scolare in aplicarea prevederilor metodologiei-cadru.

5. Domeniul de aplicare

Activitatea la care se refera procedura operationala
- etapa de mobilitate reglementati la art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatamantul preuniversitar in anul scalar 2019-2020, aprobatd prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020.

Delimitarea explicita a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatile
implicate: '
didactice de predare-invatare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de invatamant
sau pe doud sau mai multe specializari intr-o unitate de invatamant/specializare, conform specializarii/specializirilor
de pe diploma/diplomele de studii. tindnd seama de prevederile art. 263 alin. (1) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile
si completarile ulterioare, de prevederile metodologici-cadru si de prevederile Centralizatorului;
- directorii unitatilor de invafamant informeaza in scris cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitati de
invatamant sau pe doud sau mai multe specializiri cu privire la posibilitatea intregirii/completirii normei
didactice de predare-invétare-evaluare, cu acordul de principiu al consiliului de administratie;
- analizarea cererilor in sedinta consiliului de administratie al unititii de invdtimant si comunicarea
acordului/refuzului de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare in conditiile art. 24
din metodologia-cadru:
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- depunerea Ia unitatea de invatamant a eventualelor contestatii;

- comunicarea la ISJ Giurgiu a acordului/refuzului de intregire a normei didactice de predare-invitare-evaluare
in conditiile art. 24 din metodologia-cadru;

- emiterea de catre inspectorul scalar general a deciziilor.

Compartimente furnizoare de date ale activititii procedurate:

- Consiliile de administratie ale unitatilor de invatamant din judetulGiurgiu

- Compartimentul management si resurse umane din cadrul inspectoratului scolar
judeteanGiurgiu

6. Documente de referinta
»  Legislatia primara
Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare.

» Legislatia secundara
- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar in anul scolar
2021-2022, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020.
- Metodologia cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unititile de invatimant
preuniversitar, OMEN nr. 3160/1.02.2017 pentru modificarea i completarea Metodologiei-cadru de organizare
si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant preuniversitar, aprobati prin OMEN nr.
4.619/2014.
- Regulamentul-cadru de organizarea si functionarei consiliului de administratie al inspectoratului scolar, anexa nr. 1 la
Regulamentul-cadru de organizare si functionari a inspectoratelor scolare, anexd la Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 5530/05.10.2011 publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr.
738/20.10.2011.

7. Definitii si abrevieri

Definitii
Nr. Termenul Definitia si/sau actul care defineste termenul
m .
1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.
2 Editie a unei | Forma initiala sau actualizatd, dupad caz, a unei proceduri operationale
proceduri aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
unei editii componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si
difuzate.
Abrevieri

Nr. crt. | Abrevierea Termenul abreviat

1. P Procedura operationala

LS )
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8 . Descrierea procedurii

Generalitati

Etapele de mobilitate a personalului didactic din invatamantul preuniversitar premergitoare etapei de
intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare pentru personalul didactic titular in doua
sau mai multe unitati de invatdmant sau pe doua sau mai multe specializiri sunt previzute in art. 4 din
metodologia-cadru:

a) constituirea tuturor posturilor didactice/catedrelor ca urmare a aplicarii planurilor-cadru de invatamant, a
aprobarii planurilor de scolarizare si a ofertei educationale;

b) constituirea cu prioritate a normei didactice de predare-invatare-evaluare pentru personalul didactic titular, in
baza documentelor de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

Documente utilizate:

- planurile de scolarizare aprobate pentru anul scolar 2021-2022;

- planurile-cadru de invatamant aflate in vigoare:

- deciziile de numire ale cadrelor didactice titulare;

- metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din invatimantul preuniversitar in anul scolar 2021-
2022, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020;

- cererea de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare a titularilor din dou sau mai multe
unitati de invatimant/specializiri, intr-un numéar mai mic de unitati/specializiri sau intr-o singurd unitate
de invatamant/specializare, in sesiunea 2021 (ANEXA 1);

-acordul unitatii de invatamant privind solicitarea de intregire/completare a normei didactice de predare-invatare-
evaluare(ANEXA 2);

- respingerea de ciitre unitatea de invatamant a solicitarii privind intregirea/completarea normei didactice de
predare-invatare-evaluare (ANEXA 3);

- instiintarea ISJ Giurgiu de catre unitatile de invatamant privind aprobarea/respingerea solicitarilor de intregire
a normei didactice de predare-invitare-evaluare (ANEXA 4).

Circuitul documentelor:
- directorii unitatilor de invatamant au obligatia de a informa in scris cadrele didactice titulare in doua sau mai
multe unitéti de invatdmant sau pe doud sau mai multe specializarii cu privire la posibilitatea intregirii normei
didactice de predare-invatare-evaluare. cu acordul de principiu al consiliului de administratie;
- cadrul didactic depune la secretariatul unitatii de invatamént cererea de intregire a normei didactice de predare--
invatare-evaluare;
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- directorii unitétilor de invatamant informeaza cadrul didactic cu privire la aprobarea/respingerea acordului de
intregire a normei didactice de predare-invatare-evaluare (ANEXELE 2 sau 3);

- directorii unitatilor de invatamant instiinteaza 1.S.J. Giurgiu cu privire la aprobarea/respingerea solicitarilor de
intregire normei didactice de predare-invitare-evaluare (ANEXA 4);

- inspectorul scolar general emite decizii prin care dispune intregirea normei didactice de predare-invitare-
evaluare;

- inspectorul pentru managementul resurselor umane transmite unitatilor de invatdmant deciziile privind
intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare;

- directorii unitatilor de invatamant transmit deciziile pe baza de semnatura cadrelor didactice:

- directorul uitatii de invatdmént incheie un act aditional la contractul individual de munca al cadrului didactic
pentru care s-a emis decizia de intregirea normei didactice de predare-invitare-evaluare.

Modul de lucru

- In perioada de constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare titular, consiliile de
administrafie ale unitafilor de Invaimént au obligatia de a analiza posibilitatea de intregire a normei didactice de predare pentru
cadrele didactice fitulare in doud sau mai multe unitafi de invagamant ori pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate de
Invéagamant/specializare, conform specializarii/specializirilor de pe diploma/diplomele de studii, tindnd seama de prevederile art. 263
alin. (1) din Legea nr. 12011 cu modificarile §i completérile ulterioare, de prevederile prezentei Metodologii si de prevederile
Centralizatorului. In structura catedrelor pentru intregirea nonmei didactice de predare pot fi incluse cel mult 4 (patru) ore optionale
sdptamanal si, in mod obligatoriu., ore la cel putin una dintre disciplinele inscrise in documentul de numire/transfer/repartizare. In situatia
in care se constaté posibilitatea de intregire a normei didactice de predare, directorii unitatilor de invatamant au obligatia de a informa,
in scris, cadrele didactice titulare in doud sau mai multe unitdfi de Invataméant ori pe doud sau mai multe specializari cu privire la
posibilitatea intregirii normei didactice de predare.

- Cererile de intregire a normei didactice de predare se analizeaza §i se aproba de catre consiliul/consiliile de administratie al/ale
unitaivunitatilor de invagamant la care cadrele didactice titulare solicita intregirea. Persoana indreptatita are dreptul de a contesta
hotérdrea consiliului de administratie al unitatii de invatamant. printr-o cerere scrisd, adresati inspectoratului scolar, in perioada
previzuti in Calendar. Contestatia se soluioneazi conform prevederilor art. 4 alin. (20).

- Directorii unitatilor de invajamant inainteaza inspectoratului scolar lista cadrelor didactice titulare pentru care s-a aprobat
intregirea normei didactice de predare, precum si lista cuprinzand cadrele didactice ale caror cereri au fost respinse, la care se anexeazi,
copii ale documentelor de numire/transfer/repartizare si ale actelor de studii in vederea analizirii §i emiterii deciziilor de
intregire.Comisia judeteand de mobilitate verifica situaiile transmise de unitétile de Invafamant si intocmeste lista finald cuprinzind
cadrele didactice titulare pentru care se propune emiterea decizilor de intregire si le prezinta, spre validare, consiliului de administratie
al inspectoratului scolar. Lista finala, validata de consiliul de administraie al inspectoratului scolar, se afiseaz la inspectoratul scolar la
termenul prevazut in Calendar si. in baza acestei liste, inspectorul scolar general emite decizile de intregire pentru cadrele didactice
titulare.

- In baza deciziei semnate de inspectorul scolar gencral, directorul/directorii unititimititilor de fvatimant incheie actul
aditional la contractul individual de muncé al cadrului didactic Giular care a fost de acord cu Intregirea normei didactice de predare.

- Pentru cadrele didactice titulare in trei unitifi de invaiimant, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona in una
sau doud unitdti de invétimant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare in patru unititi de invatimant, intregirea nommei
didactice de predare se poate realiza in una, doud sau trei unitati de invagamant, conform alin. (1). Pentru cadrele didactice titulare pe trei
specializir, intregirea normei didactice de predare se poate solutiona in una sau doua specializiri, conform alin. (1).

- In situatia in care doua sau mai multe cadre didactice solicita intregirea/completarea normei didactice de predare pe aceeasi
catedri, departajarea se realizeaza in baza criteriilor si punctajelor din anexanr. 2. In situaia punctajelor egale, departajarea se realizeaza
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in baza criteriilor socioumanitare dovedite prin documente justificative. Daci dupa aplicarea agestor criterii se mentine egalitatea,
departajarea se realizeazi ludndu-se in considerare, in ordine, urmétoarele criterii: '

a) gradul didactic;

b) nota/media cea mai mare obtinuti la examenul pentru obtinerea gradului didactic;

¢) dovada acumularii in ultimul ciclu complet de 5 (cinci) ani lucrati efectiv in fimctii didactice de predare sau in functii de
oonduceneinmﬁtﬁl;ideinvélﬁmﬁntoxiinﬁmcﬁideoondmeresaudeindnnnamsiconﬁnlininspectomtelescolme,deladatapromovéxii
examenului de definitivare in invaamant, féiré a lua in caleul perioadele de suspendare a contractului individual de munca, a minimum
90 de credite profesionale transferabile, conform art. 245 alin. (6) din Legea nr.1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare sau
indeplinirea uneia dintre condifiile prevazute la art. 82 lit. a)e) din Metodologia privind formarea continua a personalului din
invataméantul preuniversitar, aprobat prin ordinul ministrului educatiei, cercetéirii, tineretului si sportului nr. 5561/201 1, cu modificrile
si completdrile ulterioare, pentru personalul didactic de predare titular care a dobéndit definitivarea in fnvémant, cu o vechime la
catedrd mai mare de 5 (cinci) ani.

- Catedrele complete si cele incomplete solicitate pentru intregirea nommei didactice de predare, pe care nu s-au solutionat
intregirile de normé didactica a personalului didactic de predare titular, pot fi ocupate pe perioadz nedeterminati in etapele ulterioare ale
mobilitafii personalului didactic de predare din Invatiméntul preuniversitar, numai in conditiile in care cadrele didactice titulare
indreptéite nu au depus cereri pentru intregirea normei didactice timp de 2 (doi) ani scolari consecutivi.

Principalele activititi:

- Depunerea cererilor de intregire/completare a normei didactice de predare la secretariatele unitifilor de invatimant;
Pénii 1a 22 ianuarie 2021
- intregirea normei didactice de predare pentru personalul didactic de predare titular in doui sau mai multe
unititi de invitfiimént ori pe doui sau mai multe specializiiri si completarea normei didactice de predare pe
perioadii nedeterminati/determinati a personalului didactic de predare titular la nivelul unititii/unitatilor de
invaamant in care este titular/consortiului colar sau in unitifi de invafimant din aceeasi localitate §i comunicarea
cadrelor didactice si la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de principiv/refuzului cadrelor didactice titulare

pentru intregirea/completarea normei didactice de predare; ;

Termen: 25 ianuarie 2021

Depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;

Termen: 26 ianuarie 2021
Analizarea contestatiilor si stabilirea de cétre consiliul de administratie al inspectoratului scolar a listei finale a cadrelor
didactice titulare pentru care se acorda intregirea/completarea nommei didactice de predare;

Termen: 28 ianuarie 2021

Constituirea normei didactice de predare, intregirea normei didactice de predare pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei in doui sau mai multe unititi de invitimant ori pe doui sau mai
multe specializiri si comunicarea, la inspectoratele scolare, a acordului/acordului de’ principiwrefuzului cadrelor
didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pentru intregirea normei didactice, urmaté de completarea
normei didactice de predare pe perioadi determinati, la nivelul unititilor de iInvitimént in care sunt angajate, pentru
cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei, cérora li se poate constitui cel putin o jumiitate de
norma didactica de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedrs;

Termen: 2 februarie 2021

- Depunerea si inregistrarea contestatiilor la inspectoratele scolare;

Termen:: 3 februarie 2021
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9.Responsabilititi

Nr. Activitatea Responsabil

crt.

1, Analizarea in consiliile de administratie ale unititilor de invatamént a Directorul si
posibilitdtilor de intregire/completare a normei didactice de predare- cadrele
invatare-evaluare pentru cadrele didactice titulare in dou# sau mai multe didactice
unitdti de invatamant sau pe doud sau mai multe specializiri intr-o unitate
de invatdmant/specializare, conform specializarii/specializarilor de pe
diploma/diplomele de studii;

2 Informarea in scris de catre directorii unitatilor de invatimént a cadrelor Directorul si
didactice titulare in doud sau mai multe unitati de invatimant sau pe doua membrii consiliului
sau mai multe specializari cu privire la posibilitatea intregirii/completarii de administratie
normei didactice de predare-invatare- evaluare, cu acordul de principiu al
consiliului de administratie

3 Depunerea cererilor de intregire a normei didactice de predare-invitare- | Cadrele didactice
evaluare la unitatile de invatamant

4. Aprobarea/respingerea cererilor de intregire/completare a normei Directorul si
didactice de predare-invétare- evaluare in sedinta consiliului de membrii consiliului
administratie al unitatii de invatdmant si comunicarea acordului/refuzului de administratie
de intregire a normei didactice de predare-invatare- evaluare in conditiile
art. 24 din metodologia-cadru

5. Depunerea eventualelor contestatii la unitatea de invatdmant Cadrele didactice

6. Solutionarea contestatiilor depuse de catre consiliul de administratie al Directorul si
unitatii membrii consiliului

de administratie

7 Comunicarea la I.S.J. Giurgiu a acordului/refuzului de intregire/completare a| Directorul
normei didactice de predare-invitare-evaluare in conditiile art. 24 din unititi de
metodologia-cadru insotit de copii ale actelor de numire/transfer/repartizare si| invatamant
ale actelor de studii pentru cadrele didactice pentru care propun intregirea
normei didactice de predare-invatare-evaluare

10. Formular evidentd modificari

~J
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. Semnitura
Nr L e ..
Editia Data editiei |Revizia D?t?_ Dz Des_crlere conducatorului
crt reviziei |pag. modificare )
departamentului
Is 1 2015 4 2020 15
11. Formular analiza procedura
Numesi |3 ; . . . .
P Inlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. ; P iy de drept
- Compartiment | conducitor o
compartiment delegat s%nnamra Data |Observatii| Semnatura |Data
1. Managementul |Gutu Marinela M‘V
resurselor umane|Ciobanu :
Dana-Mihaela a’a%" 57
12.  Lista de difuzare a procedurii
Data
] i 2 - Dat intrariii - .
Compartiment e " I.)at"l“ Semnatura ala | Inariine g atura
prenume/functia | primirii fﬂ retragerii | vigoare a
procedurii
Managementul Gufu Marinela VM
I resurselor umane Cipbunu Dma— %
Mihaela/ inspector ) :
scolar
. Banaru Luminita / il
3 |Arhiva > o 't i?ib\)«o
arhiva
13. Anexe/formulare

ANEXA 1 - Cerere de intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare a titularilor
din doud sau mai multe unitdti de Invatamant/specializari, intr-un numar mai mic de unititi/specializiri
sau intr-o singura unitate de invatamant/specializare. in sesiunea 2021
ANEXA 2 — acordul unitatii de invatdmant privind solicitarea de intregire/completare a normei
didactice de predare-invitare-evaluare

(e <]




MINISTERUL BROCEBURE Editia 1

EDUCAT lvE l S OPERATIONALA
CERCETARII

Revizia 4

PROCEDURA OPERATIONALA

) } PENTRU INTREGIREA/COMPLETAREA NORMEI | Exemplar nr. 3

DIDACTICE DE PREDARE-INVATARE- EVALUARE
A CADRELOR DIDACTICE TITULARE

ANEXA 3 — respingerea solicitarii privind intregirea/completarea normei didactice de predare-
invatare-evaluare de catre unitatea de invatimant

ANEXA 4 — instiintarea 1.S.J. Giurgiu de catre unititile de invatdmant privind aprobarea/respingerea
solicitérilor de intregire/completare a normei didactice de predare-invitare-evaluare
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ANEXA 1

Unitatea de invatimant in care se De acord cu intregirea/completarea normei in
solicita intregirea/completarea unitate.
normei (Directorul unitatii de invatimant in care cadrul

didactic solicita intregirea normei)

NUTHE 51 PEEADIE. . covsisssncmmmsnsisinissarspspss s
SemNatura. ......cccceeeeeeveveseeeeeeeeeeeeenias

DOMNULE DIRECTOR,

(Cerere de intregirea/completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare a titularilor din doud sau
mai multe unitafi de invatamant/specializari, intr-un numar mai mic de unitati/specializiri sau intr-o
singura unitate de invatamant/specializare, in sesiunea 2021)

S OB SEMN AT SUBSERINATA. ... oswrovssmmnnsrsromesmn s v vsmsnrss s G s TS A 565706 TR 0593 ST AE S S S AR TS
N ek e , tltular(a)
Mo s e R S R e T S T A T T R B A S SR
.......................................................................... , In baza Deciziei n........../eceeveeiriserecirenennnen, p€ 0 catedra
e e s el L S , Cu urmatoarea structura:
Nr. Unitatea scolara Disciplina Nr. de
ore

va rog sd-mi aprobati intregirea/completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare, incepand cu data de
1 septembrie 2021, la unitatea /unitatile de invatamant mentionati(e) in tabelul de mai jos, unde mi se asigura,

in specialitate, o catedrd completd. formata din (se inregistreaza disciplinele de invétamant si numarul de ore

asigurat):
Nr. Unitatea scolara Disciplina Nr. de
&t ore




¥ MINISTERUL SN Edifia
I )B EDUCATIEI §I OPERATIONALL

CERCETARII

Revizia 4

PROCEDURA OPERATIONALA

PENTRU fNTREG[REA/CQMP]:ETAREA NORMEI! | Exemplar nr. 3

} DIDACTICE DE PREDARE-INVATARE- EVALUARE
A CADRELOR DIDACTICE TITULARE

Anexez urmatoarele acte:
Copii certificate prin semnaturd si stampila de citre directorul unitétii la care am norma de baza dupa:
1. Diploma/diplomele de licentd;
2.Documentul de titularizare in doud sau mai multe scoli
2. Actul de identitate Cl/BI;
3. Acte de schimbare a numelui (dacd este cazul).

Avizul directorului unitatii/unitatilor din care pleaca titularul

Certificam faptul & d-1/d-na.........cocoevemiimeecicee e este titular al unitatii noastre. la
catedia de.........c s s

Am luat nota de intentia de transfer pentru intregirea normei didactice in alti unitate de invatamant

(Numele si prenumele directorului, stampila unitdtii,semndtura)

Data Semnatura solicitantului(ei),
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ANEXA 2
ANTETUL UNITATI DE INVATAMANT
Nr.
Doamnei/Domnului
(adresa de domiciliu)
Urmare cererii nr.......... Fuasesisosvocrerpresysisiais referitoare la intregirea/completarea normei didactice de

predare-invitare-evaluare in conditiile prevazute la art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin
O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, incepand cu 1 septembrie 2021, in unitatea noastrd de invatdmant, vi
comunicam urmatoarele:

Consiliul de administratie intrunit in sedinta din data de.......ccccveveennnne a analizat si a aprobat solicitarea

dumneavoastra privind intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare pe postul

didactic/catedra vasant(ilde . usammmessisnarmmssmivis e (se scrie disciplina postului/catedrei conform
Centralizatorului),format(a) dintr-un numar de.......... ore (....ore TC+CD si ....ore optionale), disciplina
................................... F isisinieiOP8 (omaiOrE TCHCD 51 ..00re opfionale)diseipling. .. uumumssspmsssie )
Director,
Secretar,
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ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Nr.
Doamnei/Domnului
(adresa de domiciliu)
Utmate Ceferll A, cvsendincnonveaumsismmmsssvivisess referitoare la intregirea/completarea normei didactice de

predare-invatare-evaluare in conditiile prevdzute la art. 24 din Metodologia-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invataméntul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobatd prin
O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, incepéand cu 1 septembrie 2022, in unitatea noastrd de invatdmant, Consiliul de
administratie intrunit in sedinta din data de .........c.cccciiiiiiiiiinnnns a analizat si a respins, solicitarea

dumneavoastra privind intregirea/completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare in unitatea noastra

din urmatoarele motive:

Director,

Secretar,
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ANEXA 4

ANTETUL UNITATII DE TNVATAMANT
Nr.

Catre
Inspectoratul Scolar Judetean Giurgiu
In atentia presedintelui Comisiei judetene de mobilitate a personalului didactic

Prin prezenta va facem cunoscut ca, in sedinta Consiliul de administratie al unitatii noastre de invatdmant din
dalg A& sunvimuiraa au fost analizate solicitarile cadrelor didactice titulare ale unititii referitoare la

intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare incepand cu 01.09.2021 si s-au hotarat
urmatoarele:

1. Domnului/dOamnei..........o.coveeireeiriiieecieeecseic e i-a fost aprobata (din cei......... membri, au fost
prezenti....., s-au inregistrat............... voturi ., pentfru’,....voturi , impotrivd,......... abtineri), solicitarea de
intregirea/completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare, pe postul/catedra din unitatea noastra,
format(a) dintr-un numar de........ ot (eoore TOHCD Mg ore optionale) disciplina.........c.ceeeeeveeeenreennenee. +
dintr-un numar de............. Ore (s......0te TCHCD §l......ore optionale) disCipling....wvessssinisssiissssisssmsiais
2. Domnului/doamnei.........co.oieieirieiieriiiiecccie e i-a fost respinsa (din
< membri, au fost prezenti........ s-
auinregistrat............. voturi, pentr W vt voturi,, impotriva,............ abtineri), solicitarea de
intregirea/completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare pe postul/catedra din unitatea noastri,
format(d) dintr-un numar de....ore TC+CD si....... ore optionale) discipling.........cccceceeieveeervenvinens + dintr-un
numar de......ore (.....ore TC+CD si.....ore optionale) discipling..........ccovveeiveeeecieeniereeecneeresernn

Solicitarea a fost respinsd din urméatoarele motive:
in Lonformltate cu prevederlle Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare

din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2021-2022, aprobata prin O.M.E.C. nr. 5991/11.11.2020, ne
asumam intreaga responsabilitate pentru corectitudinea si legalitatea hotaratorilor Consiliul de administratie
al unitatii de invatamant.

Anexam, in copie, certificate ,, conform cu originalul:

- procesul-verbal al sedintei Consiliului de administratie al unitdtii in care au fost analizate solicitarile

de intregirea normei didactice de predare-invatare-evaluare;

- adresele prin care s-au comunicat solicitantilor hotararile consiliului de administratie al unitatii;

si, in original:

- dosarcle cadrelor didactice cu solicitdarile de intregire documentele doveditoare anexate de acestia.

Director, Secretar,
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Aprobat,
Inspector scolar general,
Prof. Adelina-Veronica SIRBU
Verificat si avizat,
Inspector scolar general adjunct,
Presedintele Comisiei de mobilitate,

Prof. BlenaTINCU

N

Elaborat,
Inspector scolar pentru managementul resurselor umane,

Vicepresedintele Comisiei de mobilitate, \

Profl. Marinela GUTU
Prof. inv. Primar Dana- Mihaela CIOBANU
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